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上市公司提交公告时的注意事项 



上市公司填报公告上网标题不规范统计 

2020年上市公司提交公告上网标题不规范共计1279次 

多字\漏字\错字, 

72% 

标题不一致, 19% 

年份\届次错误, 

5.5% 

含有特殊符号, 3.5% 

上市公司填报公告标题不规范统计 

类型 数量 占比 

标题多字\漏字\错字 921家次 72% 

正文标题与填报标题
不一致 

243家次 19% 

标题中年份\届次错误 70家次 5.5% 

标题中含有特殊符号 45家次 3.5% 

总计 1279家次 100% 



上市公司填报上网标题不规范统计 

72% 

标题多/漏/错字 

19% 

内外标题不一致 

5.5% 

标题中年份/届次错误 

标题中含有特殊符号 

3.5% 

上市公司填报标题 上网标题 

***股份有限公司第三届监事会第十
九次会议决议公告 

***股份有限公司第三届董事会第二十
一次会议决议公告 

上市公司填报标题 上网标题 

****股份有限公司关于公司股票可
能将被终二次风险提示性公告 

****股份有限公司关于公司股票可能
将被终止上市的第二次风险提示性公
告 

上市公司填报标题 上网标题 

****股份有限公司2019年年度股东
大会决议公告 

****股份有限公司2020年第二次临时
股东大会决议公告 

上市公司填报标题 上网标题 

****&2019年年度股东大会法律意
见书 

2019年年度股东大会的法律意见书 
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一、公告提交前注意事项 

 定期报告中表格较多，应注意检查每张表格在页面中完整显示，不应超出页边
距范围，表格中的数字应避免换行。 

 公告中如包含流程图、脑图等，应注意检查图表内容是否正常展示。 

正确插入图表 

不规范的表格 图表内容为空 
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一、公告提交前注意事项 

 公告文件提交前，应检查是否有修订或批注痕迹。 

 公告Word文件如使用“索引”目录页，内容定稿后需“更新域”到最终版本，以
免转换后的PDF文件有“未定义书签”字样。 

 公告文件提交前，应先使用杀毒软件进行安全检查后再通过系统上传。 

检查公告文件 
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二、公告提交时注意事项 

规范填写公告上网标题 

系统填报的正文及附件标题应与公告文中标题保持一致，上交所网站将选取系统填报的正文及附件标题对外披露。 

网站展示
标题 

公告文中
标题 **** 

③ 

② 

上交所网站 

系统填报
正文标题 

① 

系统填报
附件标题 

公司业务管理系统 
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三、公告提交后注意事项 

公告提交后 

 公告提交后上市公司应在公司业务管理系统中关注公告上网状

态，并自行访问本所官网完成闭环检查，如有问题请及时联系

公司联络人进行处理。 

 上交所官网-上市公司信息-最新公告栏目 

      http://www.sse.com.cn/disclosure/listedinfo/announcement/ 



上交所APP 上交所官网 

感谢观看 


